
Загальні вимоги до документів заявки 

• 1. Заявка складається українською мовою. 

• 2. Заявка на винахід повинна стосуватися одного винаходу або групи винаходів, 

пов’язаних єдиним винахідницьким задумом (вимога єдиності винаходу). 

• Заявка на корисну модель повинна стосуватися однієї корисної моделі (вимога 

єдиності корисної моделі). 

• 3. Документи заявки повинні бути оформлені таким чином, щоб з них можна було 

робити копії чи відтворювати в будь-який інший спосіб та зберігати тривалий час. 

• 4. Заявка оформлюється друкарським способом на папері формату А4 з 

використанням гарнітури Times New Roman та шрифту чорного кольору розміром 

12-14 друкарських пунктів, інтервал шрифту звичайний, міжрядковий інтервал 

одинарний. Мінімальний розмір полів аркушів опису, формули, реферату становить, 

мм: ліве - 30; праве - 10; верхнє та нижнє - 20. 

• 5. Кожен документ заявки починають на окремому аркуші. Друга та наступна 

сторінки нумеруються послідовно арабськими цифрами наскрізною нумерацією, 

номери повинні розташовуватися у верхній або нижній стороні аркушів, розміщених 

у вертикальному положенні. 

• Кожний аркуш використовують з одного боку з розміщенням рядків паралельно 

меншому боку аркуша. 

• 6. Матеріали заявки не повинні містити висловів, креслень, малюнків, фотографій та 

будь-яких інших матеріалів, що суперечать публічному порядку, загальновизнаним 

принципам моралі, зневажливих висловлювань стосовно винаходів (корисних 

моделей) чи результатів діяльності інших осіб, а також відомостей і матеріалів, які 

вочевидь не стосуються заявленого винаходу (корисної моделі). 

• 7. В описі, формулі, рефераті і пояснювальних матеріалах до опису 

використовуються стандартизовані терміни, скорочення, позначення, а за їх 

відсутності - загальновживані в науковій та технічній літературі. У разі 

використання термінів, скорочень, позначень, що не є загальновживаними, їх 

значення повинні бути пояснені при першому використанні в тексті. 

• Усі умовні позначення повинні бути розшифровані. 

• 8. В описі, формулі, рефераті слід зберігати єдиність термінології, тобто одні й ті 

самі ознаки в цих документах повинні називатися однаково. 

• Вимога єдиності термінології стосується також й умовних позначень і розмірності 

фізичних одиниць, що використовуються в матеріалах заявки. 

• Назва винаходу (корисної моделі) за потреби може містити символи латинської 

та/або грецької абетки, а також цифри. Використання символів інших абеток, 

спеціальних знаків у назві не допускається. 

• Одиниці вимірювання фізичних величин вживаються відповідно до чинної 

Міжнародної системи одиниць. 

• 9. Бібліографічні дані джерела інформації в документах заявки повинні бути 

наведені тією мовою, якою це джерело було видано, і таким чином, щоб його 

можливо було знайти. 

• 10. У документах заявки можуть бути використані хімічні формули. 



• Структурні формули хімічних сполук повинно бути наведено з нумерацією кожної 

структурної формули як окремої фігури. Елементи, групи елементів, радикали, що 

входять до складу структурної формули, повинні позначатися відповідними 

символами, значення яких повинно бути роз’яснене в документі (описі, формулі, 

рефераті), у якому наведено структурну формулу хімічної сполуки. Структурні 

формули хімічних сполук, а також схеми хімічних реакцій з їх використанням 

можуть наводитись у тексті опису, а не як окремі фігури. 

• Для написання структурних хімічних формул повинні використовуватися 

загальновживані символи елементів з чіткою вказівкою зв’язків між елементами та 

радикалами. 

• 11. В описі, формулі винаходу (корисної моделі) та рефераті можуть бути 

використані математичні вирази (формули) та символи. 

• Форма подання математичного виразу не регламентується. 

• Усі літерні позначення, які є в математичних формулах, повинні бути розшифровані, 

при цьому їх розшифрування повинно зазначатися в черговості їх використання у 

формулі. 

• Для позначення інтервалів між величинами слід використовувати слова «від» і «до», 

за необхідності допускається використання знака «-». 

• Для вираження величин у відсотках знак відсотка (%) проставляється після числа, а 

якщо величин декілька, знак відсотка проставляється перед їх переліком і 

відокремлюється двокрапкою. 

• Математичні знаки «>», «<», «=» та інші використовуються лише в математичних 

формулах, а в тексті вони зазначаються словами: більше ніж, менше ніж, дорівнює 

тощо. 

• Перенесення в математичних формулах допускається лише по знаку. 

• Пояснення до математичної формули слід розміщувати з абзацу і після кожного 

рядка проставляти крапку з комою. 

• 12. Заявка підписується заявником або його представником (якщо заявка подається 

через представника). 

• 13. У документах заявки не допускаються підчистки, дописки, закреслені слова або 

інші незастережні виправлення. 

• 14. Вимоги до оформлення документів заявки, визначені цими Правилами, 

застосовуються також до будь-яких матеріалів, поданих після подання заявки, 

наприклад, до сторінок, що містять виправлення, та виправлених пунктів формули 

винаходу (корисної моделі). 

 


